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Verwaltungs- und Wirtschaftsakademie
Baden in Karlsruhe e.V.

ViVA

KARLSRUHE

VERWALTUNGSRECHT

Am Computer? Dann klicken Sie auf den Veranstal-
tungstitel fiir mehr Infos. Programm in der Hand?
Dann nutzen Sie bitte den QR-Code! Bei Prasenzveran-
staltungen ist das Mittagessen (ME) inbegriffen.

Die ,,Grundwerkzeuge“ der Verwaltung
- Aligemeines Verwaltungsrecht,
Verwaltungsverfahrens- & Verwaltungsprozessrecht
- ein Crashkurs, auch fiir Quereinsteigende
Grundsatze und Arten des Verwaltungshandelns
Begriff und Arten des Verwaltungsakts (VA)

Formelle und materielle RechtmaBigkeit eines VA
Nebenbestimmungen zum Verwaltungsakt

« Ablauf des Verwaltungsverfahrens, Akteneinsichtsrecht

«  Anhorungspflicht und Folgen fehlerhafter Anhorung

« Ermessen und Beurteilungsspielraum

« Grundlegendes zur Bescheidtechnik & Vollstreckung
Rechtsschutzmoglichkeiten gegen Verwaltungsakte
Ablauf von Widerspruchsverfahren & Klageverfahren

Termine:
Uhrzeit: 09:00 - 16:45 Uhr
Ort: VWA Baden in Karlsruhe

Mo. 19.01.2026 - Di. 20.01.2026 L

Referentin: ~ Susanne Hippler

Gebiihr: 992,00 € (inkl. ME)

Sem.-Nr.: 26-55001K

Termine: Mo. 23.03.2026 - Di. 24.03.2026
Uhrzeit: 09:00 - 16:45 Uhr

Ort: VWA Baden in Karlsruhe

Referentin: ~ Susanne Hippler

Gebiihr: 592,00 € (inkl. ME)

Sem.-Nr: 26-55002K

Termine: Mo. 06.07.2026 - Di. 07.07.2026
Uhrzeit: 09:00 - 16:45 Uhr

Ort: VWA Baden in Karlsruhe

Referentin: ~ Susanne Hippler

Gebihr: 592,00 € (inkl. ME)

Sem.-Nr.: 26-55003K

Termine: Mo. 16.11.2026 - Di. 17.11.2026
Uhrzeit: 09:00 - 16:45 Uhr

Ort: VWA Baden in Karlsruhe

Referentin: ~ Susanne Hippler
Gebiihr: 592,00 € (inkl. ME)
Sem.-Nr.: 26-55004K

Web-Seminar: Aligemeines
Verwaltungsrecht - Grundlagen

Begriff, Definjtion und Verwaltungsarten

Abgrenzung Offentliches Recht/Privatrecht
Mittelbare und unmittelbare Staatsverwaltung
Rechtsquellen & Rechtsbegriffe

Ermessen und Gebundene Verwaltung
Ermessensfehler, Grundsatz der GesetzmaBigkeit
Grundsatz der VerhaltnismaBigkeit, Zustandigkeiten
Der VA (8 35 S. 1 LVwVfG), die Allgemeinverfiigung (8
35 S. 2 LVWV1G)

Nebenbestimmungen (8 36 LVwVfG), Zusage/Zusiche-
rung (8§ 38 LVWVIG)

Einzelne formelle Verfahrensvorschriften (z. B. An-
horung (8 28 LVwVfG), Begriindung (8 39 LVWV{G),
Ausgeschlossene Personen (8 20 LVWV{G)

Termine: Di. 22.09.2026 - Mi. 23.09.2026
Uhrzeit: 09:00 - 16:45 Uhr

Ort: Online

Referent:in: Marcel Reuter

Gebiihr: 542,00 €

Sem.-Nr.: 26-55008K

Formlose Bekanntgabe (Einfacher Brief)
Offentliche Bekanntgabe

Arten der formlichen Bekanntgabe (Zustellung)
Heilungsmoglichkeiten

Innere Wirksamkeit und deren Folgen

AuBere Wirksamkeit und deren Folgen

Termin: Di. 10.02.2026
Uhrzeit: 09:00 - 13:00 Uhr
Ort: Online

Referent:in: Marcel Reuter
Gebiihr: 195,00 €

Sem.-Nr. 26-55010K

Planung: Stephanie Krenze 0721 985 50-17
Stephanie.Krenze@vwa-baden.de

Verwaltung: Stephanie Krenze 721 985 50-17
Stephanie.Krenze@vwa-baden.de
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. Grltllndsﬁtzliche Regelungen zum vorlaufigen Rechts-
schutz

+ Die aufschiebende Wirkung des § 80 Abs. 1 VwGO

« Entfall der aufschiebenden Wirkung in den Fallen des §
80 Abs. 2 VwGO

+ Die behordliche und die gerichtliche Aussetzung der
Vollziehbarkeit (8 80 Abs. 4 + 5 VwGO0)

« Einstweiliges Anordnungsverfahren (§ 123 VwGO)

Termin: Do. 26.02.2026 El
Uhrzeit: 09:00 - 13:00 Uhr B
Ort: Online

Referent:in: Marcel Reuter

Gebiihr: 195,00 €

Sem.-Nr.: 26-55011K

* Formelle Verfahrensgrundsatze und deren Bedeutung
+ RechtmaBiger VA

«  Auswirkungen moglicher Fehler: Rechtswidrigkeit und
Nichtigkeit von VA

Heilung von Fehlern

Unbeachtlichkeit von Fehlern

Umdeutung eines VA

Auswirkungen von offenenbaren Unrichtigkeiten

Termin: Di. 05.05.2026
Uhrzeit: 09:00 - 13:00 Uhr
Ort: Online

Referent:in: Marcel Reuter
Gebiihr: 195,00 €

Sem.-Nr.: 26-55012K

Termin: Do. 21.05.2026
Uhrzeit: 09:00 - 16:45 Uhr
Ort: Online

Bedeutung der Bestandskraft

Formelle und materielle Bestandskraft

Riicknahme (8 48 LVwVfG) - Tatbestandsvoraussetzun-
gen und Verwaltungsverfahren

Widerruf (8 49 LVWV{G) - Tatbestandsvoraussetzungen
und Verwaltungsverfahren

Das Verhaltnis von spezialgesetzlichen Regelungen zu §
48 bzw. § 49 LVWViG

Erstattungspflicht (§ 49a LVWV{G)
Riickgabeverpflichtung (8 52 LVwVfG)
Wiedereinsetzung in den vorigen Stand im Verwaltungs-
verfahren (8 32 LVWVfG) und im verwaltungsgerichtli-
chen Verfahren (8 60 VwGO)

Wiederaufgreifen des Verfahrens (8 51 LVwVfG)

Referent:in: Marcel Reuter
Gebiihr: 211,00€
Sem.-Nr.: 26-55013K

Was ist Verwaltung? Rechtsform des Handelns der
Verwaltung .

Unterscheidung Privatrecht / Offentliches Recht
Rechtsquellen/Verwaltungsvorschriften
Anwendung von Rechtsnormen / Unbestimmte
Rechtshegriffe

Ermessen und gebundene Entscheidung

Wichtige Grundsatze des Verwaltungshandelns
Anwendungsbereich des KAG / der AO

Der abgabenrechtliche VA

Planung: Stephanie Krenze 0721 985 50-17
Stephanie.Krenze@vwa-baden.de

Verwaltung: Stephanie Krenze 721 985 50-17
Stephanie.Krenze@vwa-baden.de
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+ Form des VA und Verfahrensvorschriften
« Adressat; RechtmaBiger / Rechtswidriger / Nichtiger
Verwaltungsakt

Termin: Mi. 10.06.2026
Uhrzeit: 09:00 - 16:45 Uhr
Ort: Online

Referent:in: Marcel Reuter
Gebiihr: 211,00 €

Sem.-Nr.: 26-55014K

Arten von auBerordentlichen Rechtshehelfen
Der Widerspruch; Widerspruchsbefugnis

« FEroffnung des Verwaltungsrechtswegs

- Statthaftigkeit des Widerspruchsverfahrens

« Form- & Fristgerechter Widerspruch

*  Art des Widerspruchs

« Abhilfenentscheidung
Bestimmung der Widerspruchshehorde
Widerspruchsbescheid

«  Exkurs: Uberblick fiir das verwaltungsgerichtliche
Klageverfahren

Termin: Di. 23.06.2026 O,
Uhrzeit: 09:00 - 13:00 Uhr 5
Ort: Online [ L

Referent:in: Marcel Reuter
Gebiihr: 195,00 €
Sem.-Nr.: 26-55015K

«  Was ist die Verwaltungsvollstreckung?
* Grundsatzliche Voraussetzungen fiir die Vollstreckung
«  Exkurs: Vollstreckung von VA, die zu Geldleistungen
verpflichten (Beitreibung)
Vollstreckung von sonstigen VA durch Zwangsmittel
«  Ablauf des Vollstreckungsverfahrens
« Allgemeine Vollstreckungsgrundsatze

Ubersicht iiber die einzelnen Zwangsmittel und deren
Voraussetzungen

« Die Einstellung des Vollstreckungsverfahrens
Die Kosten des Vollstreckungsverfahrens

Termin: Do. 17.09.2026
Uhrzeit: 09:00 - 16:45 Uhr
Ort: Online

Referent:in: Marcel Reuter
Gebihr: 211,00 €

Sem.-Nr.: 26-55016K

"Richtig auf‘s Papier gebracht”
- Bescheide und Verwaltungsschreiben rechtssicher
und biirgerfreundlich formulieren

+ Qualitatsanforderungen an Behordentexte

« Behdrdentexte im Spannungsfeld von Biirgernahe und
Rechtssicherheit
Aufbau und Inhalt von Bescheiden
Ermessenserwagungen in Bescheiden

+  Checkliste: So iiberpriifen Sie Ihren Bescheid

« Tipps fiir die Gestaltung von Schriftsatzen an Gerichte

« Besprechung von iibersandten Bescheiden der Teilneh-
menden anhand der Checkliste im Plenum

Termin: Mo. 20.07.2026

Uhrzeit: 09:00 - 16:45 Uhr

Ort: VWA Baden in Karlsruhe
Referentin: ~ Susanne Hippler

Gebiihr: 296,00 € (inkl. ME)

Sem.-Nr.: 26-55030K

"...von wegen Friedhofsruhe”
- Einfiihrung in die besonderen Probleme des
Friedhofs- und Bestattungswesens

* Rechtslage und Rechtsquellen
« Bestattungsplatze und Friedhofe
« Bestattungsarten und Bestattungsanspruch
Arten von Grabstatten
Ruhezeit und Nutzungsrecht von bzw. an Grabstatten
« Ubernahme & Angemessenheit von Bestattungskosten
« (estaltung von Grabstatten
« Verkehrssicherheit auf Friedhofen
*  Exkurs: Sozialbestattung nach § 74 SGB XII
EBkaurs: Ordnungshehordliche Bestattung, 8 21 BestattG

Termin: Di. 21.07.2026

Uhrzeit: 09:00 - 16:45 Uhr

Ort: VWA Baden in Karlsruhe
Referentin: ~ Susanne Hippler

Gebiihr: 296,00 € (inkl. ME)

Sem.-Nr. 26-55080K

Planung: Stephanie Krenze 0721 985 50-17
Stephanie.Krenze@vwa-baden.de

Verwaltung: Stephanie Krenze 721 985 50-17
Stephanie.Krenze@vwa-baden.de
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Bescheidtechnik
- Ein Workshop zur Erstellung von Bescheiden

Termin: Mo. 12.10.2026
Uhrzeit: 09:00 - 16:45 Uhr
Ort: VWA Baden in Karlsruhe

Begriffsklarung: Was verstehen wir unter einem
Bescheid?

Qualitatsanforderungen an Behordentexte, inshesonde-
re Bescheide

Behordentexte im Spannungsfeld von Biirgernahe und
Rechtssicherheit

Welche Regelungen muss bzw. kann ein Bescheid
enthalten?

Aufbau und Inhalt von Bescheiden, juristische Methodik
Ermessenserwagungen in Bescheiden und wo diese in
Bescheiden ihren Platz habe

Checkliste: So iiberpriifen Sie [hren Bescheid
Besprechung von iibersandten Bescheiden der Teilneh-
menden anhand der Checkliste im Plenum

Referentin: ~ Susanne Hippler

Geb

uhr: 296,00 € (inkl. ME)

Sem.-Nr.: 26-55112K

Verwaltungsverfahrens- und
Verwaltungsprozessrecht
- Ein Einstieg in die Materie

Termin: Mo. 20.04.2026
Uhrzeit: 09:00 - 16:45 Uhr
Ort: VWA Baden in Karlsruhe

Einfiihrung in das Allg. Verwaltungsrecht: Funktion,

Grobgliederung der deutschen Rechtsordnung, Abgren-

zungsfragen, Grundsatze und Arten des Verwaltungs-

handelns

Der Verwaltungsakt und seine RechtmaBigkeit: Begriff,

Arten, Abgrenzung, RechtmaBigkeitsvoraussetzungen,

Wirksamwerden, Zustellungsfragen, Bestandskraft

Ablauf eines Verwaltungsverfahrens Verfahrensgrund-

satze

Ermessen, Beurteilungsspielraume, unbestimmte

Rechtshegriffe, Rechtsbehelfsbelehrung

gechtsschutz gegen Verwaltungsakte: Abhilfeentschei-
ung,

Ablauf des Widerspruchsverfahren, Zweck und Bedeu-

tung des Widerspruchsverfahrens, Formvorschriften,

Wirkung des Widerspruchs

Exkurs zu Sofortvollzug nach § 80 VwGO sowie einst-

weiliger Rechtsschutz

Grundziige zur Vollstreckung von Verwaltungsakten

Referentin: ~ Susanne Hippler
Gebiihr: 296,00 € (inkl. ME)
Sem.-Nr.: 26-55184K

Planung: Stephanie Krenze 0721 985 50-17
Stephanie.Krenze@vwa-baden.de

Verwaltung: Stephanie Krenze 721 985 50-17
Stephanie.Krenze@vwa-baden.de
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