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Offentlichkeitsarbeit

Kaiserallee 12 e // 16133 Karlsruhe
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Im Mittelpunkt stehen sprachliche und stilistische Anregun-
gen fiir gut leshare Briefe und E-Mails:

Verwaltungs- und Wirtschaftsakademie
Baden in Karlsruhe e.V.

OFFENTLICHKEITSARBEIT

Am Computer? Dann klicken Sie auf den Veranstal-

tungstitel fiir mehr Infos. Programm in der Hand?
Dann nutzen Sie bitte den QR-Code! Bei Prasenzveran-
staltungen ist das Mittagessen (ME) inbegriffen.

Schreiben fiir die eigene Website
(Homepage)

- Der schnelle Weg zu den Biirger:innen

Was ist ein guter Brief?

Verstandliche Briefe als Schliissel fiir eine gute Kom-
munikation

Perspektivenwechsel hilft

Sprachliche und stilistische Tipps / Sie-Stil

vom guten Anfang und vom gelungenen Schluss

Kl als Hilfe beim Schreiben

Textbeispiele analysieren und verbessern

Y
P ; Wehsi rzeit: ‘00 - To: r
z\ie‘leaIEtlérnger.mnen von einer Verwaltungs-Website ot VWA Baden in Karlsrune
« Unterschied zu Texten in Sozialen Netzwerken Referentin: ~ Dr. Katrin Bischl
+ Die angemessene Textlange; Themen fiir das Internet Gebihr: 296,00 € (inkl. ME)
+ Wie Sie Leser:innen durch die Site fiihren Sem.-Nr: 26-42073K

Tipps zu Sprache und Stil

Texte onlinegerecht verfassen

Das Wichtigste an den Anfang; Die 5 W-Fragen
Gute Uberschriften und ansprechende Links
Analyse von Websites und Online-Texten

Termin: Mo. 29.06.2026

Uhrzeit: 09:00 - 16:45 Uhr

Ort: VWA Baden in Karlsruhe
Referent:in: Dr. Katrin Bischl

Gebthr: 296,00 € (inkl. ME)
Sem.-Nr: 26-42071K

Web-Seminar: Storytelling fiir Stidte und
Kommunen
- Wie Sie mit guten Geschichten punkten

Tradition des Geschichtenerzahlens

Was Geschichten in unserem Gehirn anstellen
Grundlagen und Bausteine einer guten Story

Was ist Storytelling fiir Gemeinden und Regionen?
Erzahlmuster im Storytelling

Themenfindung, Strukturierung und Dramaturgie
Lebenserfahrungen vermitteln, Denkprozesse anstoBen
Entwicklungen, Transformationsprozesse und Vorziige
sichtbar machen

Eigene Ideen fiir das Storytelling entwickeln

PR fiir Kommunen

- Mit Presse und Biirgerschaft gekonnt
kommunizieren

Die Spielregeln der Presse- und Offentlichkeitsarbeit
Eigene Positionierung: Wer sind wir? Was wollen wir?
Umgang mit Journalisten und Teiloffentlichkeiten
Pressemitteilung, Website, Gemeindeblatt, Social Media
Pro und Conta der PR-Instrumente

Umgang mit Medien, Umgang mit Bildern

Die Pressemitteilung: Aufbau, Sprache und Stil

Ubung: Analyse von Pressemitteilungen

Schreiben fiir soziale Netzwerke, PR-Texte fiir die
gigene Website

Termin: Mo. 13.07.2026 Ubung: Analyse von Websites und Social Media
hizet:—— 09:30 - 16:45 Uhr i Mo.1611.2026
ot Online Uheit:  09:00 - 16:45 Uh
Referentin: ~ Dr. Simone Richter 0 (28It WU - 10:40 VIl
Gebiihr: 271.00 € rt: . VWA Ba_den_m Karlsruhe
Sem-Nr: 26-,42072K Referent:in: Dr. Katrin Bischl

o Gebiihr: 296,00 € (inkl. ME)

Sem.-Nr.: 26-42074K

Planung: Stephanie Krenze 0721 985 50-17
Stephanie.Krenze@vwa-baden.de

Verwaltung: Stephanie Krenze 0721 985 50-17
Stephanie.Krenze @vwa-baden.de



Verwaltungs- und Wirtschaftsakademie
Baden in Karlsruhe e.V.
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Termin: Do. 12.02.2026
Uhrzeit: 09:30 - 16:45 Uhr
Ort: Online

Funktionen schriftlicher vs. verbaler Kommunikation
Die eigenen Zielgruppen definieren und ihre Bediirfnis-
se kennen

Kernbotschaften ausfindig machen und formulieren
Komplexe Inhalte adressatengerecht aufbereiten
Kommunikation verkaufsstark, zielfiihrend und zielgrup-
pengerecht gestalten

Angemessene Wortwahl

Zielgruppengerechtes Schreiben

Textverstandlichkeit sichern

vorhandene und neue Texte verbessern

Referent:in: Dr. Simone Richter
Gehiihr: 211,00 €
Sem.-Nr: 26-42125K

Termin: Di. 20.10.2026
Uhrzeit: 09:30 - 16:45 Uhr
Ort: Online

Web-Seminar: GruBworte und Reden
konzipieren, schreiben und halten

Bestandteile und Aufbau einer Rede

Wirkungsweise des Vortrags

Ziele, Projekt und Vorhaben gewinnbringend artikulie-

ren

Auftritt souveran meistern

Reden professionalisieren

Rhetorik und Korpersprache

Interaktion mit dem Publikum?

gnll]gang mit Fragen, Storungen, Blackout und Lampen-
eber

Referent:in: Dr. Simone Richter
Gehihr: 211,00 €
Sem.-Nr.: 26-42121K

Planung: Stephanie Krenze 0721 985 50-17
Stephanie.Krenze@vwa-baden.de

Verwaltung: Stephanie Krenze 0721 985 50-17
Stephanie.Krenze @vwa-baden.de



